Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia 46/10

Wéjta Gminy w Baruchowie
z dnia 21 grudnia 2010 roku

POLITYKA RACHUNKOWOSCI GMINY BARUCHOWO

§1
Urzad Gminy w Baruchowie, zwany dalej ,,Urzedem" jako jednostka sektora finansow

publicznych prowadzi rachunkowos¢ wedlug zasad okreslonych w:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 roku, Nr 152, poz.
1223);

2) ustawie o finansach publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 157, poz. 1240;

3) rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowos$ci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzgdowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej polskiej ( Dz.U.10.128.861)

4) rozporzadzenia Ministra Finansow  z dnia 25 pazdziernika 2010 w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U.10.208.1375) ioraz § 9 ust 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Baruchowo

5) Rozporzadzenia Ministra FinansoOw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

(Dz.U.08.16.100)

§2
1. Urzad prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami wymienionymi § 1 w pkt 1.
2. Urzad sporzadza sprawozdanie finansowe wymagane ustawa, o ktdrej mowa
w § 1 pkt 4, na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych, ze szczegétowoscig okreslona
w zalgczniku nr 1 do w/w ustawy.
3. Wojt jako kierownik jednostki zapewnia sporzadzenie sprawozdania finansowego nie
p6zniej niz w ciagu 3 miesigcy od dnia bilansowego.
4. Sprawozdania finansowe podpisuje Wéjt i Skarbnik.

5. Prowadzac ksiggi rachunkowe Urzad uwzglednia specyficzne warunki dziatalnosci



jako jednostka samorzadu terytorialnego.
6. Urzad stosuje w pelni nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone w art. 4-8 ustawy
o ktérej mowa w § 1 pkt 4.
7. Odpowiedzialnym za prowadzenie ksiag rachunkowych jest Skarbnik.
8. Roczne sprawozdanie finansowe, podlega zatwierdzeniu przez Rad¢ Gminy, nie pozniej
niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.
§3.
Zasady rachunkowosci maja na celu przedstawienie obowigzujacych w Urzedzie:
1) ogoblnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych;
2) metod wyceny aktywow 1 pasywOw oraz wyniku finansowego;
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych;
4) zasad rozliczania kosztéw i przychodow;

5) systemu stuzacego ochronie danych.

§4.
W Urzgdzie obowigzuja nastgpujace ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych:
1) ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej;
2) ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego;
3) ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego;
4) ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci w sposob
biezacy, rzetelny, bezbledny i sprawdzalny;
5) ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy;
6) ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych nastgpuje nie pdzniej niz 15 dni
po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Rade Gminy;
7) zamknigcie ksiag rachunkowych nastgpuje  poprzez nieodwracalne  wylaczenie
mozliwoéci dokonywania zapisow ksiggowych w  zbiorach danych tworzgcych

zamknigte ksiegi rachunkowe.

§5.
Ksiggi rachunkowe Urzedu prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy w Baruchowie
§6.
1. Okresem obrachunkowym dla Urzedu jest rok kalendarzowy.
2. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem
bilansowym.

3. Ustala si¢ nastgpujace okresy sprawozdawcze:



1) miesieczne;

2) kwartalne

3) péiroczne

4) roczne

4.Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, stosujac
odpowiednio zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

5. Urzad sporzadza sprawozdanie o $rodkach trwaltych, zatrudnieniu dla GUS w
terminach okreslonych odr¢bnymi przepisami;.

6.Urzad sporzadza sprawozdania budzetowe na zasadach i w terminach wynikajacych z

odrgbnych przepiséw.

§7.
1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa od dnia 01 stycznia 2009 roku przy uzyciu komputera
z wykorzystaniem  oprogramowania FoKa wspomagajacego ich prowadzenie (biezaca
aktualizacja oprogramowania w zaleznosci od potrzeb ).
2. Program komputerowy stosowany w Urzgdzie zabezpiecza powiazanie poszczegdlnych
zbiorow stanowiacych ksiggi rachunkowe w jedng catos¢ odzwierciedlajaca dziennik i zapisy
ksiggi gtéwnej. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotdw z obrotami zestawienia
obrotow i sald kont ksiegi gtowne;j.
3. Ewidencja ksiggowa na kontach ksiegi gtownej spelnia nastepujace zasady:
1) zasade podwdjnego ksiggowania;
2) systematycznego i chronologicznego  prowadzenia ewidencji na kontach
ksiggi gldwnej stosownie do zapiséw w dzienniku;
3)zapewnienie  chronologicznego ujecia  zdarzen, kolejna numeracjg, ciaglosé
liczenia  sum  zapisow | umozliwienie jednoznacznego  powigzania  ze
sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.
2. Ksiggi rachunkowe Urze¢du obejmujg:
1) dziennik i konta  ksiggi gtowne) stuzace do chronologicznego
i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych;
2) zestawienie obrotow i sald,;
3) konta ksiag pomocniczych.
3. Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:
1) srodkéw trwatych;
2) wartosci niematerialnych 1 prawnych;
3) srodkéw trwalych w budowie;

4) inwestycji;






