Zarzadzenie Nr 10.2023
Wojta Gminy Baruchowo

z dnia 31 stycznia 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia planu dzialalno$ci w zakresie kontroli zarzadczej
na rok 2023

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 213 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72022 1. poz. 1634 ze zm.D) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza si¢ Plan dziatalnosci Urzedu Gminy Baruchowo na rok 2023.
2. Plan dziatalnosci Urzedu Gminy Baruchowo na rok 2023 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Baruchowo do zapoznania si¢
z trescig zatwierdzonego Planu i jego realizacji.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy — koordynatorowi kontroli zarzadcze;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Baruchowo

Stanislaw Sadowski

)Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z2022r. poz. 1079, poz. 1692, poz. 1725, poz. 1747,
poz. 1768, poz. 1964 i poz. 2414.
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' PLAN DZIALALNOSCI Zatacznik do Zarzadzenia nr 10.2023 Wojta
'A URZEDU GMINY BARUCHOWO NA ROK | 2023 Gminy Baruchowo z dnia 31 stycznia 2023 r.
Mierniki okreslajace stopien realizacji celu Komérka
. . s odpowiedzialna | Termin realizacji celu
Lp. CEL Planowana wartosé Zadania shuzace realizacji celu za wykonanie I —
Miernik do osiagniecia dla zadania
okresu ktérego dotyczy
Referat Organizacyjny
Liczba zakupionych Zakup komputerow i Referat
urzadzen informatycznych wedhug potrzeb peryferyjnych urzadzen Oraanizacvin
w 2023 r. informatycznych g yiny cel ma charakter ciact
Zapewnienie wydajnej, Liczba zakupionych Zakup urzdzen do Referat termin realizacja et
1 efektywnej pracy , plony wedhug potrzeb zabezpieczenia sieci . . . J
. urzadzen w 2023 r. . . Organizacyjny | zadania ma charakter
Urzedu Gminy informatycznej ciacl
Liczba przerw w Zapewnienie wlasciwej i ciaglej Referat sty
zapewnieniu taczno$ci w 0 facznosci 1 komunikacji, obiegu Oraanizacvin
2023 . korespondencji g yiny
% osoboszkolen
zrealizowanych w 2023 r. Udzial pracownikéw w Referat
SR- wedtug potrzeb . . .
do ogolnej liczby szkoleniach Organizacyjny cel ma charakter ciact
Rozwoj kompetencji pracownikow termin realizacja gty
2 ! ::;fif;;?g:vl Lr'gbfoflt:éigznmgh Prowadzenie naboru zadania ma charakter
P przep . y , kandydatéw do pracy na wolne Referat ciggly
naborow kandydatéw do wedtug potrzeb . . . .
. stanowiska urzednicze w Organizacyjny
pracy na wolne stanowiska Urzedzie Gminy Baruchowo
urzgdnicze w 2023 1. ¢ Y
Liczba ztozonych do Wojta 0
skarg, wnioskow i petycji
% skarg, wnioskow, petycji . .
Organizacja i biezaca | zlozonych do Wojta 0 NadZO? ne}d procedura{ . Referat cel ma char_akte_r ciagly
3 . . zalatwiania skarg, wnioskow i . . termin realizacja
obstuga klienta rozpatrzonych pozytywnie . Organizacyjny . ,
: : petycji zadania do konca 2023r.
Liczba ztozonych do Rady
Gminy skarg, wnioskow i 0
petycji
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% skarg, wnioskow, petycji

ztozonych do Rady Gminy 0
rozpatrzonych pozytywnie
% udzielonych odpowiedzi
w stosunku do ztozonych 100% Udzielanie odpowiedzi na
WmOSl.(OW —— wnioski o informacj¢ publiczng
% udzielonych odpowiedzi 0%
na wnioski po terminie
Liczba podjetych dziatan w Wspieranie 0sob ze
Podnoszenie standardow | celu likwidacji barier 1 szczegblnymi potrzebami w
obslugi klienta w architektonicznych dostgpnoscei do ustug cel ma charakter ciagly
zakresie zapewnienia swiadczonych przez Urzad Referat termin realizacja
dostepnosci dla osob ze . Gminy poprzez likwidacje Organizacyjny | zadania ma charakter
szczeg6lnymi I&(I)Zfbansolzirig na brak 0 barier: architektonicznych, ciggly
potrzebami P cyfrowych i informacyjno-
komunikacyjnych
Liczba wykrytych Zapewnienie ochrony informacji Peg%?]%oncnik
. Wy y . 0 niejawnych wewnatrz Urzedu . Y
. , . nieprawidlowosci : informacji .
Bezpieczenstwo i Gminy, niejawnych cel ma charakter ciagly
ochrona informacji Liczba wykrytych termin realizacja
prawnie chronionych nie rawvi\%owoéci 0 Zapewnienie ochrony danych Insnektor ochron zadania do konca 2023r.
P osobowych, w tym podczas P y
Liczba wykrytych 0 pracy zdalnej danych
incydentow
Koordynowanie kontroli | Liczba komorek Weryfikacja ogdlnych zasad
zarzadczej w celu organizacyjnych 100% funkcjonowania kontroli
skuteczniejszego zobowigzanych do zarzadczej i systemu cel ma charakter ciagly
zarzadzania ryzykiem i | sktadania informacji monitorowania Sekretarz Gminy | termin realizacja
osiagania wyznaczonych | Liczba przeprowadzonych Przeprowadzenie samoocen zadania do konca 2023r.
celow ankiet wsrod pracownikow 100% kon tf li zarzadezei y
i kierownikow referatow ontro adezq)
Liczba btednie 0 Udostepnianie danych z rejestru Referat
Prowadzenie spraw udostepnionych danych PESEL i rejestru mieszkancow Organizacyjny | cel ma charakter ciggly
. . . Terminowe wydawanie termin realizacja
obywatelskich Liczba c_je_cyzp wydanych 0 zezwolen na sprzedaz napojéw Re_ferat _ sadania do kofica 2023,
po terminie Organizacyjny

alkoholowych
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Referatéw Podatkowy i Finansow

stopien realizacji planu 100% . A .
. Kreowanie polityki finansowej .
dochodow ) . . cel ma charakter ciagly
L Gminy, pozyskiwanie i obstuga Referat : o
Zapewnienie ozostatych dochodow oraz Podatkowy i termin realizacja
finansowania realizacja budzetu Gminy E . dzanie ol L . . wy zadania — do konca
ustawowych w stosunku do planu 167qcC zafzqGzaic plynnoscia Finansow 2023r
8 obowiazkéw oraz budzetu 100% finansow3 i dlugiem publicznym '
plynnosci finansowej
Gminy Baruchowo Stopien realizacji planu . . Referat cel ma char_akte_:r ciagly
dochodéw 100% Reahzaqa.wp%ywow z Podatkowy i termm realizacja
podatkow i optat lokalnych . \ zadania — do konca
Finansow
2023r.
Liczba wykrytych
nieprawidlowosci Prowadzenie ksiag
. . . Referat
skutkujacych naruszeniem 0 rachunkowych zgodnie z Podatkowy i
dyscypliny finansow obowigzujacymi przepisami Finansl,')vv)\:
Zapewnienie publicznych prawa
prawidlowej obshugi cel ma charakter ciagly
9 finansowo-ksiegowej Liczba wykrytych : : Referat termin realizacja
Urzedu Gminy nieprawidlowosci 0 Termmowe’ spor;qdzame Podatkowy i zadania do konca 2023r.
sprawozdan budzetowych . \
Baruchowo Finansow
Liczba wykrytych Dokonywanie wydatkow w merytoryczni
nieprawidlowosci 0 ramach. kwot .ZaplanowanyCh W pracownicy
budzecie Gminy Baruchowo na Urzedu
rok 2023 ¢
Zapewnienie zachowania
Biezace i . wymaganych procedur . .
. Liczba wykrytych . Lo merytoryczni cel ma charakter ciagt
perspektywiczne nieprawvivéov)\:gyéci 0 Zwigzanyc h z wydatkowaniem i prazow%icy termin realizacja e
zapewnienie Srodkéw rozliczeniem $rodkoéw U . ,
. g rzgdu zadania do konca 2023r.
10 finansowych, pochodzacych ze zrodet
pozwalajacych zewnetrznych
skutecznie i
ekonomicznie Liczba wykrytych Terminowy i prawidtowy merytoryczni cel ma charakter ciagly
realizowaé zadania nieprawidlowosci 0 wymiar podatkow i optat pracownicy termin realizacja
lokalnych Urzedu zadania do konca 2023r.
3
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Referat Inwestycji, Budownictwa i Rolnictwa

Liczba wnioskow

Skuteczne pozyskiwanie zlozonych o Whioskowanie o Referat cel ma charakter ciagt
>Kuteczne pozy dofinansowanie z funduszy dofinansowanie z funduszy Inwestycji, . aer clagly
11 | srodkéw finansowych ze . 100% o ; .| termin realizacja
L. zewngtrznych z decyzja o zewngtrznych na realizacjg Budownictwa i . ,
zrodel zewnetrznych . . . . A . zadania do konca 2023r.
przyznaniu dofinansowania nowych projektow i zadan Rolnictwa
Budowa Wielopokoleniowego Inl\?vifsira(;[‘i
100 % Centrum Aktywnosci Rodzinne;j BU downi)(/: th ’ai
w Baruchowie Rolnictwa
Referat
100 % Modernizacja Zespotu Szkolno- Inwestycji,
Realizacia inwestvcii % wydatkow wykonanych Przedszkolnego w Baruchowie Budownictwa i cel ma charakter ciact
ja WYET | do zaplanowanych w Rolnictwa \ raxter clagly
12 na terenie Gminy budzecie Gminy na rok Referat termin realizacja
Baruchowo y Budowa budynku komunalnego " zadania do konca 2023r.
2023 o . Inwestycji,
100% ze $wietlicg wiejska w ; .
. Budownictwa i
Zakrzewie-Parcelach Rolnictwa
Referat
100 % Przebudowa drég gminnych na Inwestycji,
terenie Gminy Baruchowo Budownictwa i
Rolnictwa
Liczby wykrytych 0
nieprawidlowosci
Skutecznos¢ realizowanych
zamdwien publicznych
Udzielanie zamodwien (sposob obliczenia: ilos¢ Przeprowadzenie postgpowan o Referat
publicznych zgodnie z | postepowan udzielenie zamowien Inwestvcii cel ma charakter ciagly
13 prawem i w sposob uniewaznionych na publicznych w trybie BU downi)(/: tf/v ’a i termin realizacja
efektywny, gospodarny i | podstawie art. 255 pkt 5 0 okreslonym w ustawie -Prawo Rolnictwa zadania do konca 2023r.

terminowy

ustawy Pzp /ilos¢
wszczetych postepowan o
udzielenie
zaméowien*100*100%)

zamoOwien publicznych
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% wydatkow wykonanych

Referat

Utrzymanie czystosci i porzadku Inwestyciji,
0,
?0 zaplanowanych w 2023 100% na terenie Gminy Baruchowo Budownictwa i
: Rolnictwa
Zapewnienie wysokiej | % wydatkow wykonanych Biezaca konserwacja i Referat__ cel ma chalr_aktc?r ciagly
14 jakosci ustug do zaplanowanych w 2023 100% utrzymanie o$wietlenia InweSt.y el - termlr! realizacja
i . Budownictwa i | zadania — zadanie ma
komunalnych r. drogowego na terenie Gminy . .
Rolnictwa charakter ciagly
% wydatkow wykonanych S . REferat..
Utrzymanie dréog gminnych w Inwestyciji,
do zaplanowanych w 2023 100% : A : .
; zakresie remontow biezacych Budownictwa i
' Rolnictwa
Zbywanie, oddawanie w Referat
Liczba wykrytych 0 uzytkowanie wieczyste, Inwestycji,
nieprawidlowosci dzierzawe, najem, uzyczenie, Budownictwa i | cel ma charakter ciagly
15 Zarzadzanie mieniem trwaly zarzad nieruchomosci Rolnictwa termin realizacja
komunalnym , Lo Referat zadania — zadanie ma
% dochodow wykonanych Efektywne pozyskiwanie " :
. ; Inwestycji, charakter ciagty
do zaplanowanych w 100% dochodéw budzetowych ze : .
L Budownictwa i
2023r. sprzedazy mienia komunalnego .
Rolnictwa
Baruchowo, 2023.01.31
Sporzadzit: Zatwierdzit:
Joanna Gawtowska
Koordynator kontroli zarzadczej
5
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