ZARZADZENIE NR 35.2021
WOJITA GMINY BARUCHOWO

z dnia 29 czerwca 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Baruchowie

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 1. poz. 713 z pozn.
7zm.). art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217)
i § 3 pkt 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy. stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia
Nr 53.2019 Wéjta Gminy Baruchowo z dnia 23 pazdziernika 2019 1. zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkolno —
Przedszkolnym w Baruchowie. wedtug stanu na dzien 1 lipca 2021 ¢

§ 2. 1. Inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury
w obecnosci 0sob odpowiedzialnych za powierzone mienie 1 nalezy nia objac:
1) srodki trwale;
2) ksiegozbiory:
3) rzeczowe skladniki majatkowe objete ewidencja:
a) ilodciowo-wartosciowa.,
b) ilosciowa:
4) materialy,
5) druki $cistego zarachowania;
6) dokumentacje kancelaryjna.
2. Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych w kasie 1 na rachunku bankowym oraz wszystkich
wierzytelno$ci i zobowiazan nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji we wspolpracy z
pracownikiem prowadzacym obsluge ksiegows szkoly.

§ 3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji. o ktorej mowa w § 1 powoluj¢ komisje
inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Edyta Sakowska — przewodniczaca komisji:

2) Malgorzata Swiderska — czlonek komisji:

3) Maria Radowska — czlonek komisji.

§ 4. 1. Komisje zobowiazujg do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo—odbiorezej w terminie od 01.07.2021 1. do
02.07.2021 r.;

2) przeprowadzenia inwentaryzacji przy — czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych za poszczegolne skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji:

3) przestrzegania obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci;

4) sporzadzenia protokoléw zdawezo — odbiorczych: sktadnikow majatkowych,
dokumentow finansowo — ksiegowych. akt osobowych i spraw kadrowych 1
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy | ednostki:



5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej niezwlocznie
po zakoniczeniu inwentaryzacji do Urzedu Gminy, celem dokonania rozliczenia
inwentaryzacji.

2. Osoby dokonujace czynnosci inwentaryzacji ponoszy pelng  odpowiedzialnos¢
za wlasciwe. dokladne i zgodne ze stanem faktycznym oraz obowigzujacym przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5. Spis z natury bedzie podstawa do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomigdzy

dyrektorem zdajagcym Panem Tomaszem Pawlickim. a przejmujgcym obowigzki dyrektora

Panig Dorota Kacprzyk.

§ 6. Nadzor nad prawidlowym przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Pani Iwonie
Dybcio — ksiggowe].

§ 7. Zarzadzenic wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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