ZARZADZENIE NR 35.2021
WOJTA GMINY BARUCHOWO

Z dnia 29 czerwca 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Baruchowie

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn.
zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217) i § 3 pkt 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzgdu Gminy, stanowiacej zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 53.2019 W¢jta Gminy Baruchowo z dnia 23 pazdziernika 2019 r. zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkolno —
Przedszkolnym w Baruchowie, wedhug stanu na dzien 1 lipca 2021 r.

§ 2. 1. Inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorczg nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury
w obecnosci 0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie i nalezy nig objaé:
1) srodki trwate;
2) ksiggozbiory;
3) rzeczowe sktadniki majatkowe objete ewidencja:
a) ilosSciowo-warto§ciowa,
b) ilosciowa;
4) materiaty,
5) druki $cistego zarachowania;
6) dokumentacje kancelaryjna.
2. Inwentaryzacj¢ Srodkow pieni¢znych w kasie 1 na rachunku bankowym oraz wszystkich
wierzytelnosci 1 zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji we wspolpracy z
pracownikiem prowadzacym obstuge ksiggowa szkoty.

§ 3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Edyta Sakowska — przewodniczaca komisji;

2) Matgorzata Swiderska — cztonek komisji;

3) Maria Radowska — czlonek komisji.

§ 4. 1. Komisj¢ zobowiazuje¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo—odbiorczej w terminie od 01.07.2021 r. do
02.07.2021 r.;

2) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osOb materialnie
odpowiedzialnych za poszczeg6lne sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji;

3) przestrzegania obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci;

4) sporzadzenia protokotow zdawczo — odbiorczych: sktadnikow majatkowych,
dokumentow finansowo — ksiggowych, akt osobowych i spraw kadrowych i
dokumentow dotyczacych organizacji pracy jednostki;



5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej niezwlocznie
po zakonczeniu inwentaryzacji do Urzedu Gminy, celem dokonania rozliczenia
inwentaryzacji.

2. Osoby dokonujagce czynnosci inwentaryzacji ponosza pelng odpowiedzialnosé
za wlasciwe, doktadne i zgodne ze stanem faktycznym oraz obowigzujacym przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5. Spis z natury bedzie podstawa do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomiedzy
dyrektorem zdajacym Panem Tomaszem Pawlickim, a przejmujagcym obowiazki dyrektora

Panig Dorota Kacprzyk.

§ 6. Nadzor nad prawidlowym przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Pani Iwonie
Dybcio — ksiggowe;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE

Zgonie z §3 pkt 3 Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Baruchowo, w przypadku
zmiany osoby odpowiedzialnej materialnie za powierzone mienie przeprowadza si¢
inwentaryzacj¢ zdawczo — odbiorcza.

W zwiagzku z rezygnacja Pana Tomasza Pawlickiego z funkcji dyrektora Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w Baruchowie 1 planowanemu powierzeniu obowigzkow dyrektora
nauczycielowi tej szkoly — Pani Dorocie Kacprzyk zachodza przestanki do przeprowadzenia
tego rodzaju inwentaryzacji.

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w dniach 1 - 2 lipca 2021 r.



