WOJT GMINY BARUCHOWO
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY BARUCHOWO

stanowisko: informatyk w wymiarze 1 etatu

1. Niezbedne wymagania kandydatéw

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)
10)
11)

wyksztalcenie wyzsze lub srednie techniczne pozwalajagce na wykonywanie zadan
na stanowisku, preferowane wyksztalcenie o kierunku informatycznym,

dobra znajomos¢ zagadnien techniczno — informatycznych,

znajomo$¢  zagadnien  technmicznych  zwiazanych ze  sprzgtem  komputerowym
oraz z zarzgdzaniem i nadzorem siecia LAN 1 WAN,

umiejetno$¢ administrowania i zarzadzania bazami danych SQL,

umiejetno$¢ administrowania serwerami z oprogramowaniem Microsoft,

wiedza na temat systeméw operacyjnych, typowego oprogramowania uzytkowego
i narzedziowego, dobierania konfiguracji sprzgtu i oprogramowania dla zastosowan sieci
komputerowych.

znajomos$¢ przepisow prawa z zakresu informatyzacji podmiotéw publicznych oraz dostepu do
informacji publiczne;j,

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka,

niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego oraz
umyslne przestepstwo skarbowe,

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

umiejetnosé pracy w zespole,

komunikatywnosé, samodzielno$¢, zaangazowanie,
do$wiadczenie zawodowe na stanowisku informatyka,
dyspozycyjnosé,

prawo jazdy kat. B

3. Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku informatyka:

1)

2)
3)
4)
3)
6)

7)
8)
9)

administrowanie strona internetowa Gminy Baruchowo oraz jednostek organizacyjnych,
wdrazanie nowych rozwigzan technologicznych, oraz ich udoskonalanie,

zarzadzanie domenami: ,,baruchowo.pl”; ,,baruchowo.com”; ,,baruchowo.com.pl”,

nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem BIP, w tym pelnienie roli administratora BIP,
administrowanie i ewidencja kont uzytkownikéw systemow informatycznych,

zapewnienie ochrony systemow informatycznych,

nadzér nad tworzeniem i skladowaniem kopii bezpieczenstwa systemow baz danych
osobowych,

identyfikowanie i analizowanie zagrozen i ryzyka, na ktére narazone sg dane osobowe,

udzial w tworzeniu i okre$laniu polityki bezpieczenstwa informaciji,

nadzor nad procesem rejestracji zbioréw danych osobowych,



10) zapewnienie bezpieczenistwa przetwarzania danych osobowych przez ich ochrong przed
niepowotanym dostgpem, nieuzasadnionag modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem lub pozyskaniem,

11) administrowanie oprogramowaniem oraz systemami znajdujacymi si¢ na stacjach roboczych,
instalacja, ewidencja i uaktualnianie uzytkowanego oprogramowania,

12) okresowa konserwacja sprzgtu i oprogramowania,

13) planowanie zakupu materiatéw eksploatacyjnych do obshugi sprzgtu sieciowego,

14) planowanie rozwoju sieci komputerowej,

15) prowadzenie ewidencji sprzgtu i zasob6w oraz program6w znajdujgcych si¢ na poszczegolnych
stanowiskach pracy,

16) pomoc pracownikom w zakresie obstugi programéw komputerowych oraz uzytkowanych
aplikacji,

17) zapewnienie = prawidlowego  funkcjonowania  sprzetu komputerowego, urzadzen
peryferyjnych i oprogramowania biurowego na stanowiskach pracy pracownikow Urzgdu, w
tym bezposrednie wsparcie uzytkownikow w zakresie instalacji i konfiguracji sprzgtu
komputerowego, urzadzen peryferyjnych, oprogramowania biurowego oraz poczty
elektroniczne;,

18) nadz6r nad wykonywaniem serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego sprzetu
komputerowego oraz urzadzen peryferyjnych,

19) rozwiazywanie probleméw zwigzanych z eksploatacja stacji roboczych, urzadzen
peryferyjnych, uzytkowaniem infrastruktury sieciowej, w tym naprawy biezace,

20) aktualizacje i archiwizacja aplikacji sieciowych Zintegrowanego Systemu Finansowo
Ksiggowego oraz Obiegu Dokumentow, $cista wspotpraca w zakresie funkcjonowania,
modernizacji i zmian z twérca systemu,

21) obshuga transmisji obrad Sesji Rady Gminy Baruchowo;

22) obshuga informatyczna wyboréw m.in. prezydenckich, parlamentarnych, do parlamentu
europejskiego;

23) wykonywanie innych prac zaleconych przez Wojta, Zastepce Wojta, Skarbnika i Sekretarza
Gminy oraz Kierownik6w jednostek organizacyjnych.

Wymagane dokumenty:

1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wiasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

3) wypetniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy,

4) kserokopie dokumentéw po$wiadczajgcych wymagane wyksztalcenie (dyplom, dyplomy
potwierdzajgce posiadanie wyzszego wyksztalcenia), potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,

5) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
zawodowe, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem,

6) kserokopie $wiadectw pracy (w przypadku posiadania stazu pracy), potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem,

7) wiasnorecznie podpisane przez kandydata o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym
wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

8) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych wraz z klauzulg informacyjna na potrzeby ogtoszonego naboru, zgodnie z wzorem
zamieszczonym wraz z ogloszeniem o naborze.



Zaswiadczenie lekarskie i zaswiadczenie o niekaralnosci bedzie wymagane od osoby zatrudnionej
w wyniku przeprowadzonego naboru przed podpisaniem umowy o prace.

5. Miejsce i termin skladania dokumentow:

1) wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w zamknietej i zaklejonej kopercie opatrzonej
imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i nr telefonu kandydata, z dopiskiem:
.Nabér na stanowisko informatyka” w pokoju nr 4 Urzedu Gminy Baruchowo,
Baruchowo 54, 87-821 Baruchowo, lub wysta¢ poczta na wyzej wskazany adres do dnia
18.06.2019 roku (decyduje data wptywu do Urzedu). Dokumenty, ktére wplyna do Urzgdu po
wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

2) Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej pod adresem www.bip.baruchowo.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Gminy Baruchowo.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)  stanowisko — informatyk,

2)  wymiar etatu — 1 etat,

3)  godziny pracy wg czasu pracy okreslonego w Regulaminie Pracy Urzedu,

4)  miejsce pracy — praca wykonywana jest na terenie Urzgdu Gminy Baruchowo oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Baruchowo,

5)  data rozpoczecia pracy — 1 lipiec 2019 r.,

6) obsluga sprzetu komputerowego (W tym praca przy komputerze powyzej 4h dziennie),
obstuga sprzetu biurowego,

7) praca na zajmowanym stanowisku wigze si¢ z przemieszczaniem si¢ pomigdzy
pomieszczeniami oraz pracg w terenie — teren Gminy Baruchowo,

8) praca $wiadczona w pelnym wymiarze czasu pracy wymaga kontaktu z interesantami
i w znacznej mierze opiera si¢ na obstudze komputera.

7. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wynosi mniej niz 6%.




