Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 4/10
Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej Baruchowo
z dnia 02 grudnia 2010 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej

Baruchowo.

§ 1.

1. Okre$lenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Baruchowo i miesci¢ si¢ w kwocie
zaplanowanej na jego realizacj¢
2. Warto$¢ kazdorazowego zamoéwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 - 34
ustawy Prawo zamowien publicznych.
3. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 2 tygodnie a w przypadku
robot budowlanych nie wczeéniej niz 1 miesiac przed dniem ztozenie wniosku, o ktorym
mowa w § 2.

§2.
1. Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro rozpoczyna si¢ od ztozenia wniosku o udzielenie
zamoOwienia, ktérego wzor stanowi zal. do niniejszego zarzadzenia.
2. Procedury opisanej w § 2 pkt. 1 jak rowniez obowiazku zawierania umowy w formie
pisemnej nie stosuje si¢ do kwoty 10.000,00 z} brutto.
3. Do zlozenia wniosku o udzielenie zamOwienia uprawnieni sa pracownicy Gminnego
Oérodka Pomocy Spolecznej Baruchowo.

§ 3.
1. Zlozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogow z § 1 niniejszego
regulaminu i zatwierdzony przez kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Baruchowie..
2. Jezeli zlozony wniosek speinia wymogi formalne, zostaje skierowany do wyznaczonej
osoby zatrudnionej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Baruchowie celem
przeprowadzenia postgpowania majacego wyloni¢ wykonawcg zamowienia.
3. Wyznaczona osoba przeprowadzi rozeznanie rynku majace na celu wylonienie wykonawcy

zamowienia, spelniajacego mozliwie w najszerszy stopniu wymagania opisane we wniosku o



udzielenie zaméwienia, w szczeg6lnosci analizuje ceny jak i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia tj. funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji,
warunki gwarancji, termin ptatnosci, itp.) jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zambwienia.

4. Wymagania ustala si¢ biorac pod uwage, Ze dokonywanie wydatkow musi nastepowac
w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

5. Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane faksem lub
mailem a w przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 10.000 zt brutto takze
telefonicznie.

6. W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert faksem lub mailem, zalacza si¢ je do
protokotu zaméwienia.

7. Zapytania nalezy kierowaé do co najmniej trzech wykonawcow, chyba, ze wykonanie

przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§ 4.
1. Zamoéwien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.
2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w wniosku o udzielenie
zamoOwienia.
3. Osoba wyznaczona do zlozenia zaméwienia sporzadza kazdorazowo protokot zamowienia.
Wzér protokotu stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
4. W przypadku okreslonym w § 2 pkt. 2, protokoét zastgpowany jest krotka notatka stuzbowa,
lub zapisem na dowodzie zakupu W formie: ,, Wykonawce wybrano na podstawie rozeznania
rynku. Ceng ustalono na podstawie negocjacji. :
5. Protokot zaméwienia wraz z zatacznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki celem
zatwierdzenia i podpisania umowy Z wybranym wykonawca.

§5

Umowe w sprawie zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro zawiera si¢ na podstawie wzoru okreslonego
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia, chyba ze specyfika przedmiotu zamowienia

wymaga odmiennych postanowien.



§6
Osoba wyznaczona do skladania zaméwien prowadzi rejestr zamowien publicznych, ktérych

warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.



