Zarzadzenie Nr 4.2021
Wéjta Gminy Baruchowo

z dnia 20 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gmine Baruchowo zaméwien

publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zlotych

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. Dz.U.
z 2020 1., poz. 1378 ze zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 i art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 2320 ze zm.) oraz w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 2275 ze zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartoéé nie przekracza
kwoty 130.000 ziotych netto w Urzedzie Gminy Baruchowo stanowiacy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2. Wykonanie ninigjszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Inwestycii,

Budownictwa i Rolnictwa.
§3. Traci moc zarzadzenie Nr 69.2015 Wojta Gminy Baruchowo z dnia 29 grudnia 2015 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Gminy Baruchowo .

§4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 20 stycznia 2021 roku.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 4.2021
Wajta Gminy Baruchowo
z dnia 20 stycznia 2021 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA KWOTY 130.000 ZLOTYCH NETTO W URZEDZIE GMINY BARUCHOWO

§1

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o
warto$ci mniejszej niz kwota 130.000 ztotych;

2) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 2275);

3) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Baruchowo z siedziba w 87-821 Baruchowo,
Baruchowo 54;

4) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Baruchowo;

5) pracowniku odpowiedzialnym za realizacje danego zamoéwienia - nalezy przez to rozumieé
pracownika, wla$ciwego ze wzgledu na przedmiot zamowienia;

6) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu ustawy Pzp;

7) zZamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, ktorego przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

8) ustugach — nalezy przez to rozumiec ustugi w rozumieniu ustawy Pzp;

9) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu ustawy Pzp;

10) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdowienia
publicznego, ztozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

11) warto$ci zamoOwienia — nalezy przez to rozumieé¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannos$cia.

§2

. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kalendarzowego
rownowartosci kwoty 130.000,00 zlotych netto moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym regulaminem, z pominigciem rygoréw okreslonych w przepisach ustawy, w

tym poszczegoOlnych trybow wymienionych w ustawie.



2. Przed przystapieniem do procedury nalezy zweryfikowa¢ warto$¢ szacunkowg podana w planie
zamowien lub okresli¢ ja wedlug zasad okreslonych przepisami ustawy Pzp. Podstawa ustalenia
wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od
towarow i ustug.

3. Przy ustalaniu wartoSci szacunkowej zamowienia niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie
wartosci zamowienia w celu ominigeia obowigzku stosowania ustawy Pzp lub unikniecia procedur
udzielania zamowien publicznych okre$lonych ustawa Prawo zamowien publicznych

4. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia kazdorazowo wystepuje z wnioskiem
o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia do kierownika zamawiajacego, zgodnie z wzorem
okreslonym w zataczniku nr 1 do regulaminu przy zaméwieniu o wartosci przekraczajacej
50.000,00 zt netto.

5. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 3 powinien zawierac:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji zamowienia wraz z okreSleniem:

a) warto$ci przedmiotu zamdwienia oszacowanej na podstawie cen rynkowych,

b) przeliczenia warto$ci zamowienia ze zlotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro w oparciu o
kurs okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow,

¢) osobeg/osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia
§3

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w ukladzie:
1) zamowienia o wartosci ponizej 50 000,00 zt netto;,
2) zamoOwienia o warto$ci od 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto.
2. Procedury opisanej w §4 nie stosuje sie w przypadku:

a) zamowien o wartosci ponizej kwoty 50 000,00 z netto (jak rowniez obowiazku zawierania
umowy w formie pisemnej), chyba Ze przepis prawa zastrzega dla tej czynno$ci prawnej forme
pisemna lub w przypadku wymaganych gwarancji lub ustug i dostaw realizowanych
sukcesywnie i dlugoterminowo

b) zamoéwien o wartosci powyzej kwoty 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto dla $wiadczenia
ustug prawniczych

3. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje o wyrazeniu/nie wyrazeniu zgody na realizacje
danego zaméwienia.

4. Po akceptacji przez kierownika zamawiajacego przyjecia do realizacji zamoOwienia - pracownik
odpowiedzialny za realizacjg¢ danego zamodwienia przystepuje do czynnosci udzielenia zamowienia

zgodnie z procedurg okreslong w § 4 niniejszego regulaminu.



L

§4

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamodwienia zobowiazany jest do dopilnowania
odpowiednio wczedniejszego terminu zgloszenia zamowienia do 130 000,00 zt netto, tak aby
umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 2320).

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoéwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie procedury.

Procedur¢ rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego wniosek, z wyjatkiem
zamowien, o ktorych mowa w §3 ust. 2 wraz z potwierdzeniem dokonania przez Skarbnika Gminy
wstepnej kontroli potwierdzajacej zgodnosé¢ zamdéwienia z planem finansowym.

Zamawiajacy dla zamowien o wartoSci od 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto z wylaczeniem
zaméOwien na Swiadczenie ustug prawniczych, przeprowadza pisemnie rozeznanie cenowe (listem,
faxem, e-mailem) lub za posrednictwem strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;
wg wzoru formularza oferty stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu, zapraszajac
do sktadania ofert co najmniej 3 podmioty/wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane - bedace przedmiotem zamodwienia lub poprzez wywieszenie zaproszenia do sktadania
ofert na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, aby zapewni¢ konkurencyjno$é oraz
wybor najkorzystniejszej oferty. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazywany jest krotki
opis przedmiotu zamoOwienia, sporzadzony w sposob jednoznaczny, zrozumialy i kompletny,
zawierajacy wszystkie wymagania i czynniki mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, opis
wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom, kryteria oceny ofert jakie zostalty przyjete w celu
dokonania wyboru oferty, termin i miejsce zlozenia oferty, termin realizacji zamdwienia, formularze
niezbedne do ztozenia oferty oraz inne postanowienia umowne (zalecenia).

Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktdry zaoferowal najkorzystniejsza oferte na
podstawie dokumentacji z wykonanych czynnosci, okre$lone wzorem stanowiacym zatacznik nr 3
do ninigjszego regulaminu.

W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego nalezy zaniechaé realizacji

zamoOwienia.
§5

Zamawiajacy dla zamowien wskazanych w §4 udziela zamoéwienia poprzez podpisanie stosownej
umowy z wykonawca.
Zasady okresSlone w §4 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamowienia,

dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcey nie jest mozliwe, w szczegdlnosci



z nastepujgcych powodow:
1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu

zamoOwienia,

2) przedmiot zamoéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze by¢ uzyskany

tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

4) przedmiot zamoéwienia zwiazany jest z dziatalno$cia tworcza i artystyczna,

W przypadku zaistnienia powodéw okreslonych w ust. 2 zamawiajacy sporzadza jedynie notatke
stuzbowa, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Kazdy pracownik dokonujacy zamoéwien na podstawie niniejszego Regulaminu zobowiazany jest
wykaza¢ zamdOwienie w rejestrze udzielanych zamowien prowadzonych przez kierownika Referatu
Inwestycji, Budownictwa i Rolnictwa Urzedu Gminy Baruchowo.

Po zakonfczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana u pracownika odpowiedzialnego

za realizacj¢ danego zamdwienia.

§6

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktéra popetnita czyn

naruszajacy dyscypling finanséw publicznych okreslony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku

o0 odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 284ze zm.).

§7

W przypadku $rodkéw finansowych pozyskanych z zewnatrz w ramach okre$lonych projektow,

postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania, jezeli wytyczne danego projektu

okreslaja sposdb wydatkowania tych srodkow.

l.

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie ma ustawa - Prawo
zamowien publicznych oraz akty wykonawcze, ustawa o finansach publicznych oraz inne przepisy
wewngtrzne zamawiajgcego.

Sprawy sporne migdzy jednostkami dotyczace zamowien rozstrzyga bezposredni przetozony lub
upowazniona przez niego osoba.

W pracach zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamowienia
moga bra¢ udzial osoby niebgdace pracownikami Urzedu Gminy.

<
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Zatacznik nr | do
Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130.000 zlotych netto
w Urzedzie Gminy Baruchowo

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na dokonanie zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej

od 50 000 zl netto do 130 000 zl netto

1.. Opis przedmiohn ZamOWIBHIAD . sismmirmmrsssssorsws s s i s s st s mmms

2. Wartos¢ zamoOwienia ustalono na Kwotg.........oeeeeennnnne, PLN,

Osoba dokonujaca ustalenia Warto$Ci ZAMOWICIA: .....o.vevviuisieeieecceceeee ettt

3. Osoby odpowiedzialne za realizacjg ZAMOWIENIA .......c...veviiveeeieeeecieeeeecceeeeee et ee e ereans

4. Zrodto finansowania: dzial =..o.ov.vveveeeeveeeereeeeeeeees ,TOZAZIAY oo
Skarbnik Gminy podpis pracownika odpowiedzialnego

za zlozenie wniosku

Wyrazam zgodg / Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury dla zamoéwienia
ktorego wartosc jest mniejsza niz kwota z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 2275).

-------------------------------------------------------

Podpis kierownika zamawiajacego



Zatacznik nr 2 do

Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto
w Urzedzie Gminy Baruchowo

Znak sprawy..........ooiiieiiiinnn.

miejscowosc, data

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie zamowienia o warto$ci szacunkowej do 130.000 zl netto

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

5. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

CENENRD; wivmusmmmmmvavpssm 7t

podatek VAT:................ %

geng Brutlossenwsmmrmaesmmtit s zk;

STOWIILIE DIUEEO 1ttt ettt st e e et e e ae e s aa e e saneeateneeane zt

6. Deklaruje¢ ponadto:

a) wykonanie ZanOWienia W tETINTE ey v s usmisi i st sosarssnss sane

b) akceptacje warunkdéw platnosei: ......... dni od daty przedtozenia zamawiajacemu faktury,

¢) ze zdobylismy wszelkie informacje, konieczne do przygotowania niniejszej oferty i wykonania zadania
oraz ze zaoferowana w pkt. 5 cena brutto zawiera wszystkie niezbgdne ,prace" do prawidlowego
wykonania zadania.

d) zobowiazujemy si¢ wykona¢ zadanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

7. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen w
razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do realizacji zamowienia na warunkach okre$lonych w

niniejszym postgpowaniu.

8. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czesc oferty jest:

Podpis 1 pieczeé wykonawcy



Zalacznik nr 3 do

Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto
w Urzedzie Gminy Baruchowo

PROTOKOL Z ROZPOZNANIA CENOWEGO
do zamodwien o wartosci od 50 000 zl netto do 130 000 zI netto

Lo W O CEIU ZAMOWIETIIAL ..ottt et e e e et e e e e et e e et e e e e e e e e e e e e oo e oo

............................................................................ przeprowadzono rozpoznanie cenowe

Wartos¢ zamoéwienia ustalono na kwotg........cceveenenne. PLN,

Imie i nazwisko osoby, ktéra ustalita wartoS¢ ZamOWIENIA ..........ovveeviiviecieci e,

2. Dla zaméwien o warto$ci od 50 000 zt do 130 000 zt netto w dniu ............r. zaproszono do
nadestania ofert cenowych nizej wymienionych wykonawcow poprzez: przekazanie formularza oferty
pismem, poczta elektroniczna, lub wywieszono zaproszenie na stronie podmiotowej Biuletynu

Informacji Publicznej (*), ktore stanowi integralng czg$¢ niniejszej dokumentacii.

3. .Wykaz zlozonych ofert cenowych w postgpowaniu:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena Uwagi

4. Informacja o spelnieniu przez wykonawcow warunkéw wymaganych w  rozpoznaniu

TRV oo 0 W A M R 5 0 SO 0 B UMEAEN LS 00 VR0 S0 i o AR s B A AR

5. Wybrano oferte nr...... ..........Firmy........ooooeviiiiiii jako najkorzystniejsza.

podpis pracownika

Zatwierdzam wybor

Data i podpis kierownika zamawiajacego

(*)niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 4 do

Regulaminu udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
0 wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto
w Urzedzie Gminy Baruchowo

NOTATKA SEUZBOWA

Na podstawie § 2 ust 1 Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o
warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto w
Urzedzie Gminy Baruchowo w zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt
ww. Regulaminu, niemozliwe jest przeprowadzenie postgpowania udzielenia zamdéwienia zgodnie z

zasadami okreslonymi w § 4 ust 4 Regulaminu, PONIEWAZ ........o.ooiiis it iet oo oo

podpis pracownika odpowiedzialnego

za dokonanie zamoOwienia

Podpis kierownika zamawiajacego



