Zarzadzenie Nr 8.2017
Wdjta Gminy Baruchowo

z dnia 23 stycznia 2017 roku

w sprawie prowadzenia w Urzedzie Gminy Baruchowo Centralnego Rejestru
Umow.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 oraz art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870) celem
zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy Baruchowo prowadzi sie Centralny Rejestr Umodw,
ktérego celem jest nadawanie zawieranym umowom jednolitych,
identyfikujacych je oznaczen.

2. Rejestracji podlega kazda umowa, gdzie strong jest Gmina Baruchowo,
zawarta w formie pisemnej i ktdra pocigga za sobg skutki finansowe dla

budzetu gminy — z wytgczeniem umow zawieranych na podstawie Kodeksu
Pracy.

3. llekro¢ w dalszej czesci zarzgdzenia jest mowa o umowie, nalezy przez to
rozumiec takze zlecenie lub umowe o dzieto.

§ 2. Centralny Rejestr Umow prowadzi Sekretarz Gminy, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Obowigzek rejestracji umow w Centralnym Rejestrze Umow spoczywa
na pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje danej umowy.

§ 4. 1. Bezposredni nadzor nad realizacjg umowy i jej merytorycznym
rozliczeniem sprawuje kierownik referatu, w ktérym umowa zostata
przygotowana lub do ktérego umowa wptyneta.

2. Za poprawnosc¢ formalno-rachunkowag rozliczenia umowy odpowiada
Skarbnik Gminy.




§ 5. 1. Umowa przedtozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow
zawiera:

a) symbol komaérki organizacyjnej urzedu;

b) parafe pracownika prowadzgcego dang sprawe;

c) kontrasygnate Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej;
d) podpisy oséb upowaznionych do jej zawarcia.

2. Sekretarz prowadzgcy Centralny Rejestr Umdw potwierdza fakt
zarejestrowania umowy w rejestrze poprzez opatrzenie egzemplarza
pozostajgcego w Urzedzie adnotacjg: ,data, znak SG.032...../20.. rok”.

3. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umédw przechowywane s3:
a) oryginat umowy u Sekretarza Gminy;

b) kopia we wtasciwej komorce organizacyjnej urzedu merytorycznie
odpowiedzialnej za realizacje umowy;

c) kopia u Skarbnika Gminy w celu zaksiegowania zaangazowania $srodkow.

§ 6. Zasady przygotowywania, rejestracji i realizacji umow, o ktérych mowa

W niniejszym zarzgdzeniu, majg odpowiednie zastosowanie w sprawie aneksow
do umow.

§ 7. 1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu do zapoznania sie z trescig
niniejszego zarzgdzenia oraz do Scistego przestrzegania jego postanowien.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do
umow i aneksow od 1 stycznia 2017 roku.




