ZARZADZENIE NR 31.2016
WOJTA GMINY BARUCHOWO
z dnia 14 wrzesnia 2016 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Baruchowo.

Na podstawie art.4 ust. 3 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. 2 2016 1., poz. 1047 z pézn. zm.), oraz Zarzadzenia
Nr 4/02 Wojta Gminy Baruchowo z dnia 4 marca 2002 r. w sprawie przyjecia
instrukcji inwentaryzacyjne;
zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za rok 2016 przeprowadza sie
w okresie od 2 listopada 2016 r. do 15 stycznia 2017 r. wedtug nastepujacego
planu:
1) droga spisu z natury:
a) srodkow pienigznych i depozytow w kasie Urzedu — wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2016 r.
b) materialy w magazynach Urzedu, w tym takze paliwo w bakach
samochod6éw i pojazdow — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 .
¢) srodkow trwatych — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.
d) drukow Scistego zarachowania — wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.
2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych , kredytow bankowych i
pozyczek — wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2016 .
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wiasnych
sktadnikow majatkowych i powierzonych innym kontrahentom — wedhug
stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.
3) w formie poréwnania danych z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartoéci (wedtug sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) iinnych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym:
- grunty,
- wartosci niematerialne i prawne,
- srodki trwate w budowie,
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.



§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie komisje inwentaryzacyjna
w sktadzie:
- Przewodniczacy — Teresa Pawlak

- Czlonek - Robert Czapowski
- Czionek - Magdalena Zielinska
- Cztonek - Maria Radowska

Osoby powotane na cztonkéw komisji zobowiazane sa do rzetelnego, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.
§ 3. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy do przeprowadzenia instruktazu i
szkolenia cztonk6w komisji inwentaryzacyjne;.
§ 4. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdania:

a) z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni od dnia zakoficzenia

inwentaryzacji okreslonego pola spisowego,

b) z przebiegu i wyniku inwentaryzacji - w terminie do 26 stycznia 2017 r.
§ 5. Zobowiazuje si¢ pracownikoéw referatu ksiegowosci Urzedu Gminy do
prawidtowego i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych
sktadnikéw majgtku oraz ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.
§ 6. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokétu w sprawie
przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw
dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie do 30 stycznia 2017 .
§ 7. Zobowiazuje si¢ Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2016 r.
§ 8. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 wrzesnia 2016 r.




